農業試驗所嘉義農業試驗分所寒暑假實習生申請暨管理辦法
1. 為明確提供各大專院了解及申請學生寒暑假至本分所進行實習之相關事宜，特訂本申請及管理辦法，以利作業。
2. 申請資格：各大專院校農藝、園藝、植物保護及生物科技等相關科系之大學部二及三年級學生為原則。
3. 申請日期：暑假實習之申請為每年4-5月；寒假之實習為每年10-11月為原則。
4. 申請名額：每年本分所農藝系提供實習額度10-15名；園藝系12-16名；植物保護系8-12名為原則，每年實習額度本分所將依實際可應用實習資源彈性調整之。
5. 申請流程：大專院校以系或學校名義正式行文至本分所提出申請，本分所不接受個別學生之申請，且每將於網站上公布可容納之實習額度供各校申請，額滿為止，本分所具有彈性調整實習生至各相關實驗室實習之權利，實習生若不同意調整結果，本分所則具有拒絕實習申請之權利。
6. 實習生實習期間之管理：實習生實習期間須至本分所指定地點向指導人員報到，並由指導人員指導進行實習操作，實習時間依本分所上下班時間規定；實習生於實習期間不得無故缺席、遲到及早退，缺席達三天以上、遲到及早退現象嚴重者，本分所有權中止相關實習之進行。實習生於實習期間若有因故無法進行實習，可經指導人員同意請假之，唯請假日數不得超過五日，且依請假之日數，實習日數得相對延長之。
7. 實習指導人員：由三系指派相關研究人員擔任指導人員，並針對實習生之出勤、態度、成效、報告等進行相關考核及評分；實習結束後由指導人員根據本分所之行政流程核發實習成績。
8. 實習生之食宿管理：本分所僅提供白天上班時間內之實習操作；不提供實習生之相關食宿安排及保險，即所有食宿需求及保險均由實習生自行辦理。
9. 承辦單位：嘉義農業試驗分所 研考室 吳永培副研究員；連絡電話：05-2771341轉350(王慧燕小姐)及338(吳永培博士)

10. 本辦法經由研考室召集三系及人事室主管討論修正，並於陳核 分所長核可同意後，100年度於本分所網站公布實施。
